
ล ำดบั รำยชือ่คูม่อื หนว่ยงำน

1 กระบวนงานการปฏบิัตงิานตรวจสอบภายใน   กลุม่ตรวจสอบภายใน

2 กระบวนงานการตรวจสอบการใชร้ถราชการ   กลุม่ตรวจสอบภายใน

3 กระบวนงานการปรับโครงสรา้งของสว่นราชการ กลุม่พัฒนาระบบรหิาร

4 กระบวนงานพัฒนาผลงานคณุภาพ กลุม่พัฒนาระบบรหิาร

5 กระบวนงานจัดท าและตดิตามการประเมนิผลตัวชีว้ัดระดับกรม กลุม่พัฒนาระบบรหิาร

6 กระบวนงานจัดท า ตดิตาม และประเมนิผลตัวชีว้ัดระดับส านัก/กอง กลุม่พัฒนาระบบรหิาร

7 กระบวนงานการประเมนิสถานะของหน่วยงานภาครัฐในการเป็นระบบราชการ 4.0 กลุม่พัฒนาระบบรหิาร

8 กระบวนงานประเมนิความเสีย่งการทจุรติของหน่วยงาน   ศนูยป์ฏบิัตกิารตอ่ตา้นทจุรติ

9 กระบวนงานประเมนิคณุธรรมและความโปร่งใสในการด าเนนิงานของหน่วยงานภาครัฐ   ศนูยป์ฏบิัตกิารตอ่ตา้นทจุรติ

10 กระบวนงานจัดท าแผนปฏบิัตริาชการดา้นคณุธรรมจรยิธรรม สป.พน.                  ศนูยป์ฏบิัตกิารตอ่ตา้นทจุรติ

11 กระบวนงานรับเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติและประพฤตมิชิอบ   ศนูยป์ฏบิัตกิารตอ่ตา้นทจุรติ

12 กระบวนงานการแตง่ตัง้คณะกรรมการจรยิธรรมประจ าสว่นราชการ   ศนูยป์ฏบิัตกิารตอ่ตา้นทจุรติ

13 กระบวนงานการรับ - สง่หนังสอื กองกลาง

14 กระบวนงานการจองหอ้งประชมุ กองกลาง

15 กระบวนงานการสงเคราะหส์มาชกิสวัสดกิาร สป.พน. กองกลาง

16 กระบวนงานการขอใชเ้งนิสวัสดกิาร สป.พน. ในกจิกรรมตา่ง ๆ กองกลาง

17 กระบวนงานพระราชพธิี กองกลาง

18 กระบวนงานใหค้วามเห็นทางกฎหมาย กองกลาง

19 กระบวนงานพจิารณาร่างกฎหมาย กองกลาง

20 กระบวนงานจัดท าสญัญา กรณีรับทนุ ลาศกึษา ฝึกอบรม ปฏบิัตกิาร วจัิย และปฏบิัตงิานในองคก์ารระหวา่งประเทศ กองกลาง

21 กระบวนงานการด าเนนิคดี กองกลาง

22 กระบวนงานการแจง้ความรอ้งทกุขห์รอืกลา่วโทษเพือ่ด าเนนิคดอีาญา กองกลาง

23 กระบวนงานการออกค าสัง่และพจิารณาอทุธรณ์ค าสัง่เรยีกใหเ้จา้หนา้ทีช่ดใชค้า่สนิไหมทดแทน กองกลาง

24 กระบวนงานใชม้าตรการบังคับทางปกครอง กองกลาง

25 กระบวนงานปรับปรุงการก าหนดต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสงู (พลังงานจังหวัด) กองกลาง

26 กระบวนงานจัดต าแหน่งตามโครงสรา้งสว่นราชการใหม่ กองกลาง

27 กระบวนงานขอรับการจัดสรรอัตราก าลัง และขอเพิม่อัตราก าลังตัง้ใหม ่(ขา้ราชการและพนักงานราชการ)            กองกลาง

28 กระบวนงานสอบแขง่ขันบคุคลเพือ่เขา้รับการบรรจเุป็นขา้ราชการ กองกลาง

29 กระบวนงานคัดเลอืกขา้ราชการพลเรอืนสามัญเพือ่แตง่ตัง้ใหด้ ารงต าแหน่งประเภทบรหิารและอ านวยการระดับสงู กองกลาง

30 กระบวนงานประเมนิผลงานบคุคลเพือ่แตง่ตัง้ใหด้ ารงต าแหน่งประเภทวชิาการ กองกลาง

31 กระบวนงานเกีย่วกับการเลือ่นเงนิเดอืน คา่ตอบแทน และคา่จา้งบคุลากร กองกลาง

32 กระบวนงานจัดท าค าขอพระราชทานเครือ่งราชอสิรยิาภรณ์ และเหรยีญจักรพรรดมิาลา กองกลาง

33 กระบวนงานเกีย่วกับการลาของขา้ราชการตามระเบยีบส านักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการลาของขา้ราชการ พ.ศ. 2555 กองกลาง

34 กระบวนงานด าเนนิการทางวนัิยรา้ยแรงและไมร่า้ยแรง กองกลาง

35 กระบวนงานอทุธรณ์ และรอ้งทกุข ์(Appeal and Grievance Management) กองกลาง

36 กระบวนงานการจัดท าแผนพัฒนาทรัพยากรบคุคลกระทรวงพลังงานและส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน กองกลาง

37

กระบวนงานการจัดท าระบบขา้ราชการผูม้ผีลสมัฤทธิส์งู (HIPPS)

     - การสรรหา คัดเลอืกขา้ราชการผูม้ผีลสมัฤทธิส์งู (HIPPS)

     - การก ากับดแูลขา้ราชการผูม้ผีลสมัฤทธิส์งู (HIPPS)

กองกลาง

38 กระบวนงานทนุรัฐบาล ก.พ. กองกลาง

39 กระบวนงานการจัดท า Succession Plan กองกลาง

40 กระบวนงานการจัดฝึกอบรม กองกลาง

41 กระบวนงานดา้นงบประมาณ จัดสรรงบประมาณ เลม่ 1 (งบใน) กองกลาง

42 กระบวนงานดา้นงบประมาณ จัดสรรงบประมาณ เลม่ 2 (งบนอก) กองกลาง

43 กระบวนงานดา้นงบประมาณ โอนเปลีย่นแปลงงบประมาณแผน่ดนิ กองกลาง

44 กระบวนงานดา้นบัญช ีการตรวจสอบและวเิคราะหร์ายการทางบัญชแีละขอ้มลูทางการเงนิ การจัดท าบัญชกีารเงนิ บัญชบีรหิาร กองกลาง

45 กระบวนงานดา้นการตรวจสอบใบส าคัญและการเบกิจา่ยงบประมาณ กองกลาง

46 กระบวนงานการยมืเงนิราชการ เงนิทดรองราชการ และชดใชเ้งนิยมืราชการ กองกลาง

47 กระบวนงานการเบกิจา่ยเงนิเดอืนและสวัสดกิารของบคุลากรส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน กองกลาง

48 กระบวนการเบกิจา่ยสวัสดกิารของบคุลากรส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน กองกลาง

49 กระบวนงานการจัดซือ้จัดจา้ง วธิปีระกวดราคาอเิล็กทรอนกิส ์(e-bidding) กองกลาง

50 กระบวนงานการจัดซือ้จัดจา้ง วธิคีัดเลอืก กองกลาง

51 กระบวนงานการจัดซือ้จัดจา้ง วธิเีฉพาะเจาะจง วงเงนิไมเ่กนิ  5 แสนบาท กรณีทีม่ขีอ้เทคนคิซับซอ้น กองกลาง

52 กระบวนงานการจัดซือ้จัดจา้ง การจา้งทีป่รกึษาโดยวธิเีฉพาะเจาะจง กองกลาง

53 กระบวนงานการจัดซือ้จัดจา้ง การจา้งทีป่รกึษาโดยวธิคีัดเลอืก กองกลาง

54

กระบวนงานการลงบัญชวีัสด ุครุภัณฑ ์ตามทีค่ณะกรรมการนโยบายก าหนด

      - การด าเนนิการของสว่นกลาง

      - การด าเนนิการของสว่นภมูภิาค

กองกลาง

55 กระบวนงานการตรวจสอบพัสดปุระจ าปี กองกลาง

56 กระบวนงานการจ าหน่ายพัสดทุีห่มดความจ าเป็นใชง้านและลงจา่ยพัสดทุีจ่ าหน่ายออกจากบัญชหีรอืทะเบยีน กองกลาง

57 กระบวนงานการบรกิารยานพาหนะราชการสว่นกลาง กองกลาง

58 กระบวนงานการบรกิารซอ่มแซมและบ ารุงรักษาอปุกรณ์สาธารณูปโภคภายในส านักงาน ครุภัณฑส์ านักงาน และอาคารสถานที่ กองกลาง

59 กระบวนงานจัดท าแผนงานความร่วมมอืดา้นพลังงานระหวา่งประเทศ กองการตา่งประเทศ

60 กระบวนงานจัดท าขอ้มลูประกอบการหารอืกับคูเ่จรจา กองการตา่งประเทศ

61 กระบวนงานจัดท าทา่ทไีทยประกอบการหารอืกับคูเ่จรจา กองการตา่งประเทศ



62 กระบวนงานการเชือ่มโยง และควบคมุการจัดเก็บฐานขอ้มลูของกองการตา่งประเทศ              กองการตา่งประเทศ

63 กระบวนงานจัดเวทแีลกเปลีย่นความรูแ้ละนวัตกรรมดา้นพลังงานเพือ่พัฒนาศักยภาพพลังงานของไทย กองการตา่งประเทศ

64 กระบวนงานจัดการประชมุระหวา่งประเทศ (ณ ประเทศไทย) กองการตา่งประเทศ

65 กระบวนงานจัดการประชมุระหวา่งประเทศ (รูปแบบออนไลน)์ กองการตา่งประเทศ

66
กระบวนงานจัดท าบันทกึความเขา้ใจดา้นพลังงานระหวา่งประเทศ 

กรณีเดนิทางไปลงนามบันทกึความเขา้ใจ ณ ประเทศคูเ่จรจา โดยมพีธิลีงนามตามปกติ
กองการตา่งประเทศ

67 กระบวนงานการจัดท าแผนการตรวจราชการประจ าปีงบประมาณของผูต้รวจราชการกระทรวงพลังงาน กองตรวจราชการ

68 กระบวนงานการปฏบิัตกิารตรวจราชการใหก้ับผูต้รวจราชการกระทรวงพลังงาน (สนับสนุนการตรวจราชการ) กองตรวจราชการ

69 กระบวนงานการจัดท ารายงานสรุปผลการตรวจราชการของผูต้รวจราชการกระทรวงพลังงานประจ าปี กองตรวจราชการ

70 กระบวนงานการจัดการเรือ่งรอ้งเรยีนของกระทรวงพลังงาน กองตรวจราชการ

71 กระบวนงานสนับสนุนการปฏบิัตงิานของคณะกรรมการตรวจสอบและประเมนิผลประจ ากระทรวงพลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

72 กระบวนงานการจัดท าแผนปฏบิัตริาชการกระทรวงพลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

73 กระบวนงานการจัดท าแผนปฏบิัตริาชการของส านักงาน ปลัดกระทรวงพลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

74 กระบวนงานการจัดท างบประมาณรายจา่ยของสว่นราชการประจ าปี กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

75 กระบวนงานการบรหิารงบประมาณรายจา่ยประจ าปีของสว่นราชการ กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

76 กระบวนงานจัดท าและบรหิารงบประมาณในภาพรวมของกระทรวงพลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

77 กระบวนงานเสนอขอรับงบประมาณและตดิตามการด าเนนิโครงการทีไ่ดรั้บงบประมาณจากกองทนุเพือ่สง่เสรมิการอนุรักษ์พลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

78 กระบวนงานจัดท ารายงานการประเมนิผลการควบคมุภายใน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

79 กระบวนงานตดิตามเร่งรัดและจัดท ารายงานการด าเนนิงานและการเบกิจา่ยเงนิ  กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

80 กระบวนงานจัดท ารายงานประจ าปีกระทรวงพลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

81 กระบวนงานบรหิารโครงการประชาสมัพันธท์ีไ่ดรั้บจัดสรรเงนินอกงบประมาณ              กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

82 กระบวนงานการใหบ้รกิารของเจา้หนา้ทีศ่นูยบ์รกิารร่วมกระทรวงพลังงาน กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

83 กระบวนงานการปฏบิัตงิานดา้นสารบรรณส าหรับผูป้ฏบิัตงิานของกองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน              กองยทุธศาสตรแ์ละแผนงาน

84
กระบวนงานจัดท ายทุธศาสตรก์ารขับเคลือ่นแผนพัฒนาโครงการโรงไฟฟ้าฐานและพลังงานหมนุเวยีนระดับชมุชน

ตลอดจนพลังงานรูปแบบอืน่ ๆ
กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

85 กระบวนงานศกึษา พัฒนาและออกแบบเทคโนโลยชีมุชน กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

86
กระบวนงานจัดท างบประมาณโครงการ เพือ่ศกึษา วเิคราะหป์ระเมนิสถานการณ์ และพัฒนายทุธศาสตรก์ารขับเคลือ่นแผนพัฒนา

โครงการโรงไฟฟ้าฐานและพลังงานหมนุเวยีนระดับชมุชน ตลอดจนพลังงาน รูปแบบอืน่ ๆ
กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

87
กระบวนงานการจัดท าฐานขอ้มลูดา้นพลังงานเพือ่การพัฒนาโครงการโรงไฟฟ้าฐานและพลังงานหมนุเวยีนระดับชมุชน 

ตลอดจนพลังงานรูปแบบอืน่ ๆ
กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

88 กระบวนงานสือ่สาร เผยแพร่และประชาสมัพันธ์ กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

89 กระบวนงานพัฒนาเครอืขา่ยพลังงาน กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

90
กระบวนงานการด าเนนิโครงการการสรา้งความรูค้วามเขา้ใจและ พัฒนาการสือ่สารดา้นพลังงานเพือ่เจตคตทิีด่ตีอ่การขับเคลือ่นงาน

โครงการโรงไฟฟ้าฐานและพลังงานหมนุเวยีนระดับชมุชน ตลอดจนพลังงานรูปแบบอืน่ ๆ
กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

91 กระบวนงานสง่เสรมิการมสีว่นร่วมของประชาชน กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

92 กระบวนงานสรา้งชอ่งทางสือ่สารและพัฒนารูปแบบใหเ้ขา้ถงึประชาชน กองสง่เสรมิและพัฒนาพลังงานภมูภิาค

93 กระบวนงานจัดท านโยบายและแนวปฏบิัตใินการรักษาความมั่นคงปลอดภัยดา้นสารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

94 กระบวนงานจัดท ามาตรฐานการรักษาความมั่นคงปลอดภัยดา้นสารสนเทศ กระทรวงพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

95 กระบวนงานจัดท าแผนปฏบิัตกิารดจิทัิล ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

96 กระบวนงานจัดท าแนวปฏบิัตแิละมาตรฐานดา้นการรักษาความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร ์ส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

97 กระบวนงานตดิตามและประเมนิผลโครงการสารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

98 กระบวนงานตดิตามและประเมนิผลแผนบรหิารความเสีย่งดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

99 กระบวนงานตดิตามและประเมนิผลแผนป้องกันและแกไ้ขปัญหาภัยพบิัต ิ            ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

100 กระบวนงานตดิตามและประเมนิผลแนวปฏบิัตแิละมาตรฐานดา้นการรักษาความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

101 กระบวนงานปฏบิัตติาม พ.ร.บ.คุม้ครองขอ้มลูสว่นบคุคล พ.ศ. 2562 ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

102 กระบวนงานการควบคมุและก ากับดแูลหน่วยงานโครงสรา้งพืน้ฐานส าคัญทางสารสนเทศทีม่ภีารกจิหรอืบรกิารดา้นพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

103 กระบวนงานใหบ้รกิารซอ่มแซมและแกไ้ขปัญหาระบบคอมพวิเตอร์ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

104 กระบวนงานจัดหาทดแทนและเพิม่เตมิระบบเครอืขา่ยคอมพวิเตอรแ์ละการสือ่สาร ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

105 กระบวนงานตรวจสอบสถานะการท างานของระบบเครอืขา่ยและการสือ่สาร ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

106 กระบวนงานใหบ้รกิารซอ่มแซมและแกไ้ขปัญหาระบบเครอืขา่ยคอมพวิเตอรแ์ละการสือ่สาร ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

107 กระบวนงานบรหิารจัดการระบบขอ้มลูสารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

108 กระบวนงานบรหิารจัดการระบบขอ้มลูภมูสิารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

109 กระบวนงานบรหิารจัดการระบบอนิเทอรเ์น็ตเว็บไซต์ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

110 กระบวนงานบรหิารจัดการระบบอนิทราเน็ตเว็บไซต์ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

111 กระบวนงานเผยแพร่ขอ้มลูบนอนิเทอรเ์น็ตเว็บไซตข์อง กระทรวงพลังงาน และส านักงานปลัดกระทรวงพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

112 กระบวนงานเผยแพร่ขอ้มลูบนอนิทราเน็ตเว็บไซต์ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

113 กระบวนงานก ากับดแูลและรายงานตัวชีว้ัด ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

114 กระบวนงานฝึกซอ้มแผนป้องกันและแกไ้ขปัญหาภัยพบิัตดิา้น สารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

115 กระบวนงานพัฒนาระบบสารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

116 กระบวนงานทีใ่หบ้รกิารระบบสารสนเทศโดยศนูยเ์ทคโนโลย ีสารสนเทศและการสือ่สาร ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

117 กระบวนงานใหบ้รกิารระบบสารสนเทศโดยส านักงานพัฒนารัฐบาล ดจิทัิล (องคก์ารมหาชน) ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

118 กระบวนงานดแูลและบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศ ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

119 กระบวนงานจัดหาหลักสตูรและฝึกอบรม ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

120 กระบวนงานพัฒนาระบบการเรยีนรูด้จิทัิลออนไลน ์(E-Learning) ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

121 กระบวนการดแูลและบ ารุงรักษาระบบคอมพวิเตอรแ์ละเครอืขา่ย ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

122 กระบวนงานใหบ้รกิารระบบคอมพวิเตอรแ์ละอปุกรณ์ตอ่พว่ง ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

123 กระบวนงานใหบ้รกิารเครอืขา่ยสือ่สารโดยหน่วยงานภายนอก ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร



124 กระบวนงานใหบ้รกิารระบบหอ้งประชมุศนูยก์ลางสัง่การดา้นพลังงานประจ ากระทรวงพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

125 กระบวนงานใหบ้รกิารหอ้งประชมุหอ้งบัญชาการยทุธศาสตรก์ระทรวงพลังงาน ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

126 กระบวนงานใหบ้รกิารระบบประชมุผา่นสือ่อเิล็กทรอนกิส ์ (Electronic Meetings) ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

127 กระบวนงานจัดท าและเชือ่มโยงขอ้มลูพลังงานกับศนูยก์ลางสัง่การดา้นพลังงานประจ ากระทรวงพลังงาน (Energy Data Link) ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

128 กระบวนงานจัดท าบัญชขีอ้มลู (Data Catalog) เพือ่น าไปสูก่ารเปิดเผยขอ้มลูภาครัฐ (Open Data) ของ สป.พน. ศนูยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร

     


