
การเบกิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการการเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ

Q1: หากมีความจำเป็ นต้อง "เดินทางล่วงหน้า" หรือ "อยู่ต่อ" หลังเสร็จงาน
โดยมีเหตุส่วนตัว สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการได้หรือไม่?Q1 "เดินทางล่วงหน้า"หรือ "อยู่ต่อ" 

เพราะมีเหตุส่วนตัว เบิกได้หรอืไม่

“ไปก่อน/กลับหลัง เพราะมเีหตสุว่นตัว”“ไปก่อน/กลับหลัง เพราะมเีหตสุว่นตัว”
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A: “เบิกได้ตามระเบียบ” หากดำเนินการครบถ้วนตามเง่ือนไขดังน้ี :

1. ได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อนตามระเบียบการลา 
       (กรณี วันหยุดราชการไม่ต้องลากิจหรือลาพักผ่อน)

2. ได้รับอนุมัติระยะเวลาครอบคลุมการเดินทางไปและกลับจากผู้มีอำนาจ
อนุ มัติการเดินทางตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกําหนด

Q2: หลักเกณฑ์การเบิก
"ค่าพาหนะ" 

Q2: การเบิกจ่าย "ค่าพาหนะ" มีหลักเกณฑ์และเง่ือนไขอย่างไร?

A: เบิกค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ ได้รับคำสั่ ง
ให้เดินทางไปราชการ 

(อ้างอิง : พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม มาตรา 8/1)

(อ้างอิง : พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมมาตรา 22 วรรคท้าย)

Q4: หลักเกณฑ์การเบิก
"ค่าเบี้ยเลี้ยง" 

Q4: การเบิกจ่าย "เบ้ียเล้ียง" มีหลักเกณฑ์และเง่ือนไขอย่างไร?

A: การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 

A1: กรณีลากิจหรือลาพักผ่อนก่อนการปฏิบัติราชการ ให้นับเวลาตั้งแต่
เริ่มปฏิบัติราชการเป็ นต้นไป 
A2: กรณีลากิจหรือลาพักผ่อนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ 
ให้ถือว่าสิทธิในการเบิกจ่ายเบี้ยเลี้ยงเดินทาง
สิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ

(อ้างอิง : พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมมาตรา 16 วรรคท้าย)

Q3: เดินทาง “นอกเส้นทาง”
ในระหว่างการลา เบกิได้หรอืไม่

Q3: หากมีการเดินทาง "นอกเส้นทาง" ในระหว่างการลา จะสามารถเบิกค่าพาหนะ
ได้หรือไม่?

A: เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ ได้รับคำสั่ งให้เดินทาง
ไปราชการ

(อ้างอิง : พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526
และที่แก้ไขเพ่ิมเติมมาตรา 22 วรรคท้าย)



การเบกิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการการเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ
“ไปก่อน/กลับหลัง เพราะมเีหตสุว่นตัว”“ไปก่อน/กลับหลัง เพราะมเีหตสุว่นตัว”

ตสน.นวิส ์2/69 ตสน.นิวส์ 2/69 
(ม.ีค.69)(มี.ค.69)

ผู้จัดทำ : นางวิภูสนา ณ ถลาง
นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการพิเศษ

***ข้อควรระวงั***

การขออนุมัติการเดินทางไปราชการ 

ต้องครอบคลุมวันเดินทางไปและกลับ

แนบเอกสารการลากิจหรือลาพักผ่อนที่ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ 
(กรณีตรงกับวันหยุดราชการไม่ต้องแนบ)

ระบุด้วยว่า “มีความจำเป็ นต้องออกเดินทางล่วงหน้า หรือไม่สามารถเดินทางกลับท้องที่ตั้ง
สำ นักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้ นการปฏิบัติราชการ  “เนื่องด้วยมีเหตุส่วนตัว” 
(ไม่ จําเป็นต้องระบุรายละเอียดของเหตุส่วนตัว)

Q3: เดินทาง “นอกเส้นทาง”
ในระหว่างการลา เบกิได้หรอืไม่

Q2: หลักเกณฑ์การเบิก
"ค่าพาหนะ" 

Q4: หลักเกณฑ์การเบิก
"ค่าเบี้ยเลี้ยง" 

Q1 "เดินทางล่วงหน้า"หรือ "อยู่ต่อ" 
เพราะมีเหตุส่วนตัว เบิกได้หรอืไม่
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